
 

Hayat Graduates are: Effective Communicators, Reflective Thinkers, Responsible Individuals, and Global Muslims 
، يفكشٌٔ يتأيهٌٕ، أفشاد يسؤٔنٌٕ، يسهًٌٕ ػانًٌٕٛ انتٕاصم انفؼالخشٚجٕ انذٛاج يتًكٌُٕ يٍ   

 

0303ياسس  03  
 أٔنٛاء الأيٕس انكشاو 

 انسلاو ػهٛكى ٔسدًح الله ٔتشكاتّ

  وسداد الرسوم عبر البريد الإلكتروني والتحويل المصرفي )أونلاين( 0202/0202الموضوع: إعادة التسجيل للعام القادم 

إنٗ انًذسسح أٔ إسسال انذضٕس انشخصٙ نتجُٛثكى  إجشاءاخ إػادج انتسجٛم إنكتشَٔٛا، ٔانتٙ ٔضؼُاْا دٕل ٚسشَا انتٕاصم يؼكى

 . انتؼايم يغ فٛشٔس كٕسَٔا انًستجذٔدشصا ػهٗ سلايتكى ٔسلايح يٕظفٙ انًذسسح فٙ خضى  يٍ ًٚثهكى، ٔرنك

، انشجاء انتٕاصم يغ يسؤٔنح انتسجٛم انسٛذج/شٛشٍٚ 0303/0301فٙ دال سغثتكى فٙ إػادج تسجٛم أٔلادكى فٙ انؼاو انذساسٙ  .1

 sheren.aljallad@hayatschool.com  :ُٕآَاػػهٗ 

 ٚهزو أٌ تتضًٍ سسانتكى انتانٙ:

  )ٍْٚزِ انشسانح ٔانسٛاساخ انتٙ تهٛٓا )ٚشجٗ إسفالٓا تشسانتكى نهسٛذج/شٛش 

 إلشاس تاطلاػكى ػهٗ ْزِ انسٛاساخ ٔيٕافمتكى ػهٛٓا 

 فٛٓا  أسًاء الأٔلاد انزٍٚ تشغثٌٕ تئػادج تسجٛهٓى ٔانًشادم انًطهٕب انتسجٛم 

  ٍانتسجٛم ػًهٛحدٕل هتٕاصم يؼكى استخذايّ نسلى انٓاتف انًًك 

 يلادظح:

  انًٕجٓح نًسؤٔنح انتسجٛم، ًٚكُكى ركش رنك فٙ سسانتكى نٓا،  حالإنكتشَٔٛ تانشسانحإرا ٔاجٓتكى صؼٕتح فٙ إسفاق انسٛاساخ

 .نٛسٓم ػهٛكى إػادتٓا نٓا ٔستمٕو تئسسانٓا نكى تانثشٚذ الإنكتشَٔٙ

   ٛتئرٌ الله.انذٔاو انًذسسٙ  ػٕدجكى انتٕلٛغ ػهٗ ْزِ انسٛاساخ ػُذ يُ طهةس 

  ٙانشجاء اغتُاو فشصح تٕاصهكى يغ يسؤٔنح انتسجٛم ٔطهة أٌ تسجهكى فPlusPortals –  ّٛإٌ نى تكَٕٕا لذ سجهتى ف– 

 الإخطاساخ انًذسسٛح. تصهكىٔكزنك  انتؼهى ػٍ تؼذتًٕاد  كىتزٔٚذ ٔرنك نهضشٔسج انمصٕٖ، إر ٚتى يٍ خلانّ

، يغ يلادظح أَّ فٙ ْزِ انًشدهح ستثهغكى تؤكذ رنكهًٌٕ سسانح يٍ يسؤٔنح انتسجٛم ت، ستسػُذ استكًانكى انًؼهٕياخ انًطهٕتح .2

 أ٘ يٍ أٔلادكى غٛش يسًٕح نّ تانتسجٛم. كاٌ انًسؤٔنح إٌ

تانًثهغ انًطهٕب سذادِ ٔتزٔٚذكى تًؼهٕياخ دساب  لإتلاغكى حالإنكتشَٔٛ انشسائم ػثشسٛتٕاصم يؼكى يٕظفٕ لسى انًذاسثح  .3

  تتذٕٚم انًثهغ انًطهٕب. نهمٛاوانًذسسح 

 تؼذ إتًايكى ػًهٛح انتذٕٚم، انشجاء إخطاس لسى انًذاسثح تزنك تئسسال سسانح إنكتشَٔٛح تذتٕ٘ ػهٗ انتانٙ: .4

 ّانًثهغ انز٘ تى تذٕٚه  

 أسًاء انطلاب ٔيشادهٓى انذساسٛح 

 تخذيّ ٔنٙ الأيش خلال ػًهٛح انتسجٛمسلى انٓاتف انز٘ اس  

َسخح ٛشفك تانشسانح س. انًثهغ انًذٕل إٚذاعيٍ لسى انًذاسثح نهتأكٛذ ػهٗ  سسانح إنكتشَٔٛح سٛصهكىتؼذ انتأكذ يٍ استلاو انًثهغ،  .5

ح ػًهٓا كانًؼتاد ػُذ ػٕدج انًذسسح نًزأنسٛتى سُذ انمثض الأصهٙ ، يغ إتلاغكى تأٌ تسهًٛكى إنكتشَٔٛح )سكاٌ( يٍ سُذ انمثض

 كى ػهٗ جًٛغ انسٛاساخ ٔانًستُذاخ انًطهٕتح. ٔػُذ تٕلٛؼ

 يلادظح:

لٛاو ٔنٙ الأيش تتذٕٚم سسٕو دجز انًمؼذ نطانة نى تسًخ نّ انًذسسح تئػادج انتسجٛم لا ٚؤد٘ إنٗ دجز انًمؼذ، ٔنٕنٙ الأيش 

انتسجٛم، أٔ تذٕٚم انًثهغ إنٗ دساب سسٕو أدذ إخٕج ْزا انز٘ ٚمٕو تزنك إيا استشجاع سسٕو دجز انًمؼذ نهطانة انًًُٕع يٍ 

 انطانة، إٌ كاٌ نّ إخٕج.

 يغ أطٛة انتًُٛاخ ،،،

 إداسج انًذسسح
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March 30th, 2020 

Dear Parents   

Assalam Alaikom 

Sub: Re-registration and settling fees for 2020/2021 through e-mail and online bank transfer  

We are pleased to share with you the procedures we have put in place for re-registering your children through emails 
and online bank transfer. This is to eliminate the need for you or your representatives to come to school, which is 
required for your safety and the safety of our staff during the current public health concern resulting from Covid-19.     

1. To re-register your child(ren), please email the Registration Officer, Mrs. Sheren Al-Jallad at: 
sheren.jallad@hayatschool.com 

Your email must include the following: 

 This letter and the attached policies. Please email them to Mrs. Sheren 

 A statement that “you have read and accept the policies” 

 Names of the children you want to re-register and their grades next year 

 A telephone number that the registration and accounts staff may use to communicate with you 

Notes: 

 If you face any difficulty downloading and sending the required policies to the Registration Officer, please let 
her know in your email to her. She will email you these policies to make it easier for you to send them back to 
her. 

 You will be asked to sign these policies when the school resumes.  

 Please do take this opportunity to have the Registration Officer register you in PlusPortals. It is absolutely 
important that you are registered there so that you would receive e-learning materials and school 
notifications.  

2. When you send all the required information, you will receive an email from the Registration Officer confirming 
this. During this stage of the process, the Registration Officer will inform you if any of your children is on the “no 
re-registration list”.  

3. The accounts staff will email you to inform you of the amount that needs to be settled and school bank account 
details that you need to use to make the transfer. 

4. Once you complete the transfer, please email the accounts staff. Please include in your email the following: 

 The amount that has been transferred 

 Names of the child(ren) you want to re-register and their grades next year 

 The telephone number that you would have provided the Registration Officer 

5. Once the accounts staff have checked the school account, they will email you to confirm that the amount has been 
deposited. They will scan and attach the receipt voucher to the email and will let you know that you will receive 
the original voucher when the school resumes and you come to sign the policies in person.   

Note: 

Transferring the re-registration fee for a student who is not allowed to re-register does not result in booking a seat 
for that student. The parent may either receive a refund of this fee or the amount may be transferred to the 
account of a sibling, if any. 

Best wishes, 

 

School Administration 

mailto:sheren.jallad@hayatschool.com


 1الصفحة                                                                              0202مارس   – إقرار ولً الأمر –سٌاسة الحضور والغٌاب 

 
 الحضور سياسة بخصوص الأمر ولي إقرار

  المبكر والخروج والتأخير والغياب 

ذلك  وعلى الطالب الذي لا ٌصل الفصل فً. على جميع الطلاب التواجد في الفصول في ذلك الوقتصباحا. و 7يبدأ الدوام الساعة  .1

. إلى الفصلبالدخول المطلوب للسماح للطالب  Late Slipإلى مكتب الاستقبال للحصول على تصرٌح الوصول المتأخر  التوجهالوقت 

 للطالب. (Tardy) وسٌتم تسجٌل حالة حضور متأخر

 مستوٌات التأخٌر .2
   :101 – 10:1من : Tardy 1المستوى الأول  .أ 
  :103 – 1011: من Tardy 2المستوى الثانً  .ب 
 . :103: بعد الساعة Tardy 3المستوى الثالث  .ج 

 على عدد أٌام الغٌابوالخروج المبكر تأثٌر التأخٌر  .3
 ٌوم غٌاب(    سدس)تأخٌر واحد ٌعادل  كٌوم غٌاب T1المستوى الأول للتأخٌر مرات من  ستٌتم احتساب  .أ 
 واحد ٌعادل ربع ٌوم غٌاب( )تأخٌر كٌوم غٌاب T2ٌتم احتساب أربع مرات من المستوى الثانً للتأخٌر  .ب 
 )تأخٌر واحد ٌعادل نصف ٌوم غٌاب( كٌوم غٌاب T3ٌتم احتساب مرتٌن من المستوى الثالث للتأخٌر  .ج 
 من كل المستوٌات لحساب ما ٌعادلها من أٌام الغٌاب  التأخٌرتُجمع مرات  .د 
 ربع مرات من الخروج المبكر ٌوم غٌابٌتم احتساب الخروج المبكر من المدرسة كتأخٌر من المستوى الثانً، بحٌث تساوي أ .ه 

 . )ٌدخل ضمنها التأخٌر بعذر أو غٌر عذر(

 الموافقات المطلوبة .4
لكً تحسب حالات الحضور المتأخر فً الصباح أو الخروج المبكر أو الغٌاب على أنها بعذر ٌجب إبلاغ الإدارة مسبقا مع إحضار  .أ 

ٌتم كالورقة الطبٌة. وفً الحالات الطارئة التً لا ٌتسنى لولً الأمر إبلاغ الإدارة مسبقا، ٌلزم أن –المستندات التً تبٌن الأسباب 

 الغٌاب أو التأخٌر أو الخروج المبكر. بعدساعه  24 إحضار الأوراق المطلوبة خلال
 الخروج المبكر بدون موافقة مسبقة ٌتطلب مقابلة المدٌر أو نائب المدٌر. .ب 

)يدخل ضمنها الأيام الناتجة عن التأخير والخروج المبكر، بعذر وغير  في العام الدراسي يوما 55المسموح به للغياب هو الحد الأقصى  .5

وتنظر في هذه القرارات لجنة تحكيم من إعادة التسجيل للعام التالي.  الطالب  في منعللمدرسة الحق  دوفي حال تجاوز هذا الح ،عذر(
 برئاسة مدير المدرسة.

ثلاث مرات، ٌحق للمدرسة فً المرة الثالثة  :103ل الطالب متأخرا بعد الساعة : إذا وصTardy 3عقوبة التأخٌر من المستوى الثالث  .6

منعه من حضور الٌوم الدراسً. كما ٌحق للمدرسة منع الطلاب من حضور الٌوم الدراسً إذا وصلوا بعد نهاٌة الحصة الأولى فً أٌام 
 .والامتحانات النهائٌة فً آخر العام الدراسً الفصل الدراسً امتحانات منتصف وآخر

 :من درجة كل من المقررات التالٌة% :1ٌخصص للحضور والمشاركة الإٌجابٌة  .1
 الصف السادس إلى التاسع: اللغة العربٌة، اللغة الإنجلٌزٌة، الرٌاضٌات، العلوم، الدراسات الاجتماعٌة .أ 
 لمواد لكونها جمٌعها مطلوبة للتخرجالصف العاشر إلى الثانً عشر: جمٌع ا .ب 

 (.عذر غٌرب المبكر، والخروج التأخٌر عن الناتجة الأٌام ضمنهاٌدخل % عن كل ٌوم غٌاب )1ٌخصم من درجة كل من هذه المقررات 

المدرسة غٌر مسئولة عن إعادة شرح ما فات الطلاب المتغٌبٌن أو المتأخرٌن فً الحضور، لأن ذلك سٌتسبب حتما فً التأخر فً تغطٌة  .8
 المنهج المقرر. كما لن ٌتم استخدام برنامج الدعم لشرح ما فات الطلاب المتغٌبٌن أو المتأخرٌن أو المفصولٌن لمخالفتهم سٌاسة السلوك،

 صعوبة فً التحصٌل.  -مع ذلك–ج الدعم ٌهدف لمساعدة الطلاب الجادٌن والمنتظمٌن فً الحضور الذٌن ٌجدون إذ أن برنام

 ............ الصف: ............. .........................................................اسم الطالب: ...............

   ................................................توقٌع ولً الأمر: ..................................اسم ولً الأمر:  

 التارٌخ: ................................................................
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Policy for Attendance,  
Absence, Tardy and Early Exit: 
Parent Acknowledgement 
 
1. School day starts at 7. All students must be in class at that time. Students who do not get to class at 7 must go to 

Reception to get a Late Slip, which is required to enter class, and they will be registered as Tardy.  

2. Tardy Levels 

a. Tardy 1: 7:01-7:10 
b. Tardy 2: 7:11-7:30 
c. Tardy 3: After 7:30 

3. Effect of Tardy and Early Exit on Calculation of Absence Days  

a. 6 Tardy 1 equals 1 Absence Day (one Tardy 1 is ⅙ Absence Day) 
b. 4 Tardy 2 equals 1 Absence Day (one Tardy 2 is ¼ Absence Day) 
c. 2 Tardy 3 equals 1 Absence Day (one Tardy 3 is ½ Absence Day) 
d. A combination of different levels of Tardy will be added up to arrive at the equivalent of Absence days. 
e. An Early Exit (with and without excuse) will be treated as one incident of Tardy 2 and will account to Absence 

days as referenced in (d) 

4. Required Approvals 

a. For absences, late arrivals or early exits to be considered excused, parents must submit to the school 
Administration a request supported by the required documents, such as medical certificate, ahead of time. In 
cases of emergency, the request and supporting documents must be submitted within 24 hours.    

b. Early exit without prior approval will require meeting with the Principal or Vice Principal.   

5. A maximum of 25 excused and unexcused absence days is allowed in the school year, including days resulting 
from lates and early exits with and without excuse. Exceeding this limit gives the school the right to deny re-
registration for the following year. An Adjudication Committee Headed by the Principal will make these decisions. 

6. Penalty for Tardy 3: If a student arrives to school after 7:30 for three times, in the third time, the school has the 
right to deny them attendance for the day. On common mid/end term assessment days, students who come after 
the first class may not be allowed to take the assessment, even if it was their first Level 3 Tardy. 

7. 10 percentage marks will be allocated for attendance and positive participation in each of the following courses: 

a. G6-G9: Arabic, English, Math, Science and Social Studies 
b. G10-G12: All courses because they are all required for graduation. 

1% will be deducted for every unexcused Absence day including days resulting from unexcused Tardies and Early 
Exits. 

8. The school is not responsible for covering missed instruction as this would delay progress on the curriculum. Nor 
will the support program be used to help students, who are absent/late to class, or who have been suspended for 
negative behavior, as the program is meant to help punctual and serious students who continue to struggle despite 
their regular attendance.   

 
Student Name: ……………………………………………………………………………………….  Grade: ………………………………….. 

Parent Name: ………………………………………………………………………………………… 

Parent Signature: ………………………………………………………………………………….. 

Date: …………………………………………………………………………………………………….. 



 

 1صفحة                                                     0202مارس  – برنامج السلوك وإجراءات التعدٌل السلوكً

 برنامج السلوك
  التعدٌل السلوكًإجراءات و 

 لٌصبحوا الطلاب وٌدعم الإٌجابً السلوك تطوٌر على استباقً بشكل ٌعمل للسلوك ابرنامجمدرسة الحٌاة  تطبق
 – ومخالفة لسٌاسة الانضباط – فٌها الطلاب خٌارات غٌر سلمٌة وللتعامل مع الحالات التً ٌتخذ. مسؤولٌن مواطنٌن

 . للبرنامج الرئٌسٌة المكونات فٌما ٌلً ٌشتمل البرنامج على إجراءات للانضباط تقوم على التدرج فً العواقب.

 تعلٌم السلوك الإٌجابً .أ 

مع مسألة السلوك بشكل استباقً ٌهدف لتعلٌم السلوك الإٌجابً وتشجٌع  –قٌادة تربوٌة ومعلمون  –تتعامل المدرسة 
  وبالتالً تجنب مخالفة قواعد الانضباط. ،الطلاب على تبنٌه

من القواعد التً تمثل ما ٌتوقع من الطلاب الالتزام به داخل الفصل وفً جمٌع واضحة تحدٌد مجموعة  .1
 ركة وكذلك خلال حالات الطوارئومنها الأماكن المشت الأماكن فً الحرم المدرسً

 تطبٌق برامج تعلٌم السلوك ومنها "قٌم الحٌاة الخمس" و"توقف وفكر" و"التعقل والاسترخاء" و"القبابل" .0
لتحدٌد من ٌنجح فً تبنً السلوك الإٌجابً وضع وتطبٌق مجموعة من البرامج والحوافز والمكافآت الهادفة  .3

  الفردٌة والمكافآت الجماعٌةهم، وٌدخل ضمنها المكافآت تشجٌعو

 : العواقب المطبقة من قبل المعلمٌن داخل الفصل .ب 

بهدف مساعدته على فهم واستٌعاب قوانٌن الصف والمدرسة وتمٌٌز مناقشة سلوك الطالب معه على انفراد  .1
التصرف الصحٌح من الخاطا. وتستخدم المعلمات فً توجٌه الطالب والنقاش معه البرامج الملابمة 

بآٌات  ٌنللمرحلة. كما ٌقوم معلمو البرنامج الوطنً بالتركٌز على السلوكٌات الأخلاقٌة الإسلامٌة مستشهد
والتركٌز أٌضا على العادات والتقالٌد فً   ) صلى الله علٌه وسلم (من القرآن الكرٌم وأحادٌث الرسول 

 المجتمع القطري
 بعٌد كرسٌه ٌكون كؤن بالصف سلوكه تعدٌل فً ٌسهم ذلكتغٌٌر مكان جلوس الطالب لفترات وجٌزة لعل  .0

 ةالمعلم من جدا قرٌب أو الطلاب عن
من خلالها المعلمة، كترتٌب الصف وتوزٌع الدفاتر والقٌام بدور المعلم الصغٌر ٌساعد إسناد مهام للطالب  .3

 المسبولٌةتعوده تحمل وما إلى ذلك من مهام أخرى تعلم الطالب القٌادة و
عزل الطالب فً  -على سبٌل المثال–البدء بتطبٌق عواقب السلوك السلبً حسب سٌاسة السلوك، ومنها  .4

لمدة معٌنة تحددها المعلمة، المعلمة  الصف، وعدم السماح له بالمشاركة مع الطلاب أو التكلم معهم ومع
 .الرحلات/  الرٌاضة/ حصة الكمبٌوتر لحرمان من الخروج فً وقت الفرصة /ا

 ٌقوم المعلمون بالتواصل مع أولٌاء الأمور فً مرحلة مبكرة من ظهور السلوك السلبً  .5

 خطة عمل لتعدٌل السلوك عوض .ج 

( فور وقوع 2غٌر الجسٌمة لسٌاسة السلوك أو )( فً حال تكرار المخالفات 1ٌتم وضع خطة عمل لتعدٌل السلوك )

وأعضاء من القٌادة المعلمون، مخالفة جسٌمة كالتشاجر والاعتداء البدنً والتنمر. وٌشترك فً وضع الخطة 
  التربوٌة، والأخصائٌات، وأولٌاء الأمور.

ً الأمر للونسخة منها وٌتم توقٌع هذه الخطة من قبل المعلم وولً الأمر والقٌادي التربوي المشارك. وترسل 
كما ٌفتح ملف إلكترونً فً  بدأن بمتابعة الحالة.ٌ. ولللأخصابٌات الاجتماعٌات لفتح ملف للطالب ٌحتفظ فٌه بالخطةو

الجزء المتعلق بالسلوك من نظام معلومات الطلاب. وٌسجل فً هذا النظام المخالفات التً أدت إلى وضع خطة تعدٌل 
  السلوك. وتسجل خطة العمل على أنها الإجراء الذي اتخذ على أثر هذه المخالفات.

 والأخصابٌات ن مع المعنٌٌن من أعضاء القٌادة التربوٌةإذا رفض ولً الأمر الحضور إلى الاجتماع، ٌجتمع المعلمو
من الخطة ولً الأمر بنسختٌن ٌزود فً نفس الوقت . وٌبدأ التنفٌذ لمناقشة الحالة ولوضع خطة لتعدٌل السلوك وتنفٌذها

مع وهو البرنامج المخصص للتواصل  PlusPortalورقٌة وإلكترونٌة بحٌث تحمل النسخة الإلكترونٌة على برنامج 

 وتواصل المدرسة الاتصال به.أولٌاء الأمور. 
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 لانضباط الإجراءات المتدرجة ل .د 

  المخالفة الأولى بعد وضع وتنفٌذ خطة العمل

 الصف الخامس إلى الثانً عشر الروضة إلى الصف الرابع

ٌحول الطالب للأخصابٌة، وتقوم بمناقشة الوضع الذي 
والإرشاد وتقدم له النصح أدى للمخالفة مع الطالب 

وتستمر فً تطبٌق خطة العمل. وإذا ارتؤت حاجة لتعدٌلها 
تجتمع مع المعلم والقٌادي التربوي المعنً. تدون 

الأخصابٌة بٌانات الزٌارة فً ملف الطالب الورقً 
والإلكترونً )اسم الطالب، التارٌخ، المشكلة، ملخص بما 

 حدث(.

طالب تتناقش الأخصابٌة مع الٌحول الطالب للأخصابٌة و
وتقدم له النصح والإرشاد وتستمر فً تطبٌق خطة العمل. 

، وترسل نسخة النموذج الأول لمخالفة السلوككما تصدر 
منه لولً الأمر، وتتصل به إذا تطلب الأمر.تدون 

الأخصابٌة بٌانات الزٌارة فً ملف الطالب الورقً 
والإلكترونً )اسم الطالب، التارٌخ، المشكلة، ملخص بما 

قد تقرر الأخصابٌة أن ٌبقى الطالب معها أو مع حدث(. 
تمرنه خلالها على الاستراتٌجٌات  مساعدتها لمدة ساعة

التً من شؤنها مساعدته على التعامل مع تحدٌات السلوك 
ٌإدي خلالها الواجبات المحددة من قبل  السلبً و/أو

 المعلم.

  المخالفة الثانٌة بعد وضع وتنفٌذ خطة العمل

 الصف الخامس إلى الثانً عشر الصف الرابع الروضة إلى

ٌحول الطالب للأخصابٌة 
تواصل الأخصابٌة إرشاد و

الطالب. وٌجلس عندها وقتا 
من الزمن أقصاه ساعة. 

وٌحدد الوقت حسب المشكلة 
أثناء هذه المدرة السلوكٌة. 

تمرنه على الاستراتٌجٌات 
التً من شؤنها مساعدته على 
التعامل مع تحدٌات السلوك 

ٌعمل الطالب السلبً، كما 
الواجبات التً ترسلها المعلمة 

وبإشراف الأخصابٌة أو 
. تتصل الأخصابٌة تهامساعد

بولً الأمر لإبلاغه بما حدث 
والإجراء الذي اتخذ. ٌتم 

 تدوٌن بٌانات الزٌارة.

النموذج تواصل الأخصابٌة إرشاد الطالب. كما تصدر ٌحول الطالب للأخصابٌة 
، وترسل نسخة منه لولً الأمر. وتقوم بترتٌب اجتماع مع ولً الثانً لمخالفة السلوك

الأمر، والمعلمٌن للتباحث فً الوضع وتدارس خطة العمل وما إذا كان هناك حاجة 
المتعلقة بسلوك  رسالة الإنذار الأولىولً الأمر  لتعدٌلها. خلال هذا الاجتماع ٌتم تسلٌم

ولده، وٌطلب منه التوقٌع على استلام الرسالة. تدون الأخصابٌة ما حدث. وٌتم تنبٌه 
ولً الأمر أن استمرار الطالب فً مخالفة سٌاسة السلوك والانضباط سٌإدي إلى 

ن ٌسمح للطالب استمرار المدرسة فً إصدار الإنذارات، وأنه مع الإنذار الثالث ل
بالتسجٌل فً العام القادم. كذلك فً هذه المرحلة، قد تطلب المدرسة من ولً الأمر 

نفسً وتزوٌد المدرسة بتقرٌر من -عرض الطالب المعنً على أخصابً تربوي
الأخصابً ٌشرح حالة الطالب، ونوع البرامج التعلٌمٌة المناسبة له، وأي استراتٌجٌات 

اء وجوده فً مدرسة الحٌاة. وعند إحضار التقرٌر ٌتم مقترحة للتعامل معه أثن
الاجتماع مرة أخرى مع ولً الأمر لشرح ما إذا كانت خطة تعدٌل السلوك بحاجة إلى 

 تعدٌل.

  المخالفة الثالثة بعد وضع وتنفٌذ خطة العمل

 الصف الخامس إلى الثانً عشر الروضة إلى الصف الرابع

الأخصابٌة إرشاد الطالب.  تواصل
النموذج الأول لمخالفة كما تصدر 

، وترسل نسخة منه لولً السلوك
الأمر. وتقوم بترتٌب اجتماع مع ولً 
الأمر، والمعلمٌن للتباحث فً الوضع 

النموذج الثالث لمخالفة تواصل الأخصابٌة إرشاد الطالب. كما تصدر 
، وترسل نسخة منه لولً الأمر. وتقوم بترتٌب اجتماع معه. خلال هذا السلوك

المتعلقة بسلوك ولده،  رسالة الإنذار الثانٌةالاجتماع ٌتم تسلٌم ولً الأمر 
وٌطلب منه التوقٌع على استلام الرسالة. وتنبهه أن أي مخالفة قادمة ستتسبب 

التسجٌل فً المدرسة. تدون الأخصابٌة ما حدث. وٌبقى فً منع ولده من إعادة 
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وتدارس خطة العمل وما إذا كان 
هناك حاجة لتعدٌلها. وتدون ما 

 حدث.

الطالب لمدة ٌوم مع الأخصابٌة أو مساعدة الأخصابٌة ٌإدي خلالها الواجبات 
 التً ٌحددها المعلم، وبإشراف الأخصابٌة أو مساعدتها.

  المخالفة الرابعة بعد وضع وتنفٌذ خطة العمل

 الثانً عشرالصف الخامس إلى  الروضة إلى الصف الرابع

، النموذج الثانً لمخالفة السلوكتواصل الأخصابٌة إرشاد الطالب. كما تصدر 
وترسل نسخة منه لولً الأمر. وتقوم بترتٌب اجتماع معه بمشاركة المعلمٌن 

لمناقشة الحالة وخطة العمل وما إذا كان هناك  والقٌادٌٌن التربوٌٌن المعنٌٌن
 رسالة الإنذار الأولى. خلال هذا الاجتماع ٌتم تسلٌم ولً الأمر حاجة لتعدٌلها 

المتعلقة بسلوك ولده، وٌطلب منه التوقٌع على استلام الرسالة. تدون الأخصابٌة 
ما حدث. وٌتم تنبٌه ولً الأمر أن استمرار الطالب فً مخالفة سٌاسة السلوك 

رات، وأنه مع والانضباط سٌإدي إلى استمرار المدرسة فً إصدار الإنذا
الإنذار الثالث لن ٌسمح للطالب بالتسجٌل فً العام القادم. كذلك فً هذه 
المرحلة، قد تطلب المدرسة من ولً الأمر عرض الطالب المعنً على 

نفسً وتزوٌد المدرسة بتقرٌر من الأخصابً ٌشرح حالة -أخصابً تربوي
تٌجٌات مقترحة للتعامل الطالب، ونوع البرامج التعلٌمٌة المناسبة له، وأي استرا

معه أثناء وجوده فً مدرسة الحٌاة. وعند إحضار التقرٌر ٌتم الاجتماع مرة 
 أخرى مع ولً الأمر لشرح ما إذا كانت خطة تعدٌل السلوك بحاجة إلى تعدٌل.

تتكلم الأخصابٌة مع الطالب 
بخصوص المرحلة التً وصل 

إلٌها. وتقوم بترتٌب اجتماع مع ولً 
ذا الاجتماع ٌتم تسلٌم الأمر. خلال ه

 رسالة الإنذار الثالثةولً الأمر 
المتعلقة بسلوك ولده، وٌطلب منه 
التوقٌع على استلام الرسالة. ٌبلغ 

ولً الأمر من خلال هذه الرسالة أن 
لن ٌسمح لولده بإعادة التسجٌل فً 

 العام القادم.

  الخامسة بعد وضع وتنفٌذ خطة العمل المخالفة

 الصف الخامس إلى الثانً عشر الصف الرابعالروضة إلى 

، النموذج الثالث لمخالفة السلوكتواصل الأخصابٌة إرشاد الطالب. كما تصدر 
بحضور المعلمٌن  وترسل نسخة منه لولً الأمر. وتقوم بترتٌب اجتماع معه

رسالة الإنذار . خلال هذا الاجتماع ٌتم تسلٌم ولً الأمر والقٌادٌٌن التربوٌٌن
المتعلقة بسلوك ولده، وٌطلب منه التوقٌع على استلام الرسالة. وتنبهه أن  ةالثانٌ

أي مخالفة قادمة ستتسبب فً منع ولده من إعادة التسجٌل فً المدرسة. تدون 
الأخصابٌة ما حدث. وٌبقى الطالب لمدة ٌوم مع الأخصابٌة أو مساعدة 

إشراف الأخصابٌة أو الأخصابٌة ٌإدي خلالها الواجبات التً ٌحددها المعلم، وب
 مساعدتها.

ٌتم فصل الطالب فً البٌت أو 
 الإدارة. االمدرسة لمدة تحدده

  المخالفة السادسة بعد وضع وتنفٌذ خطة العمل

 الصف الخامس إلى الثانً عشر الروضة إلى الصف الرابع

إلٌها. وتقوم بترتٌب  تتكلم الأخصابٌة مع الطالب بخصوص المرحلة التً وصل
رسالة الإنذار اجتماع مع ولً الأمر. خلال هذا الاجتماع ٌتم تسلٌم ولً الأمر 

المتعلقة بسلوك ولده، وٌطلب منه التوقٌع على استلام الرسالة. ٌبلغ ولً  الثالثة
 الأمر من خلال هذه الرسالة أن لن ٌسمح لولده بإعادة التسجٌل فً العام القادم.

الب فً البٌت أو ٌتم فصل الط
 المدرسة لمدة تحدده الإدارة.

وذلك حسب حجم المشكلة  -وإنما الإسراع به-ٌمكن لإدارة المدرسة عدم الالتزام بالتدرج بالإجراء كما سبق ذكره 
 .التشاجر والاعتداء البدنً والتنمر –على سبٌل المثال  – ومدى مخالفة السلوك
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 والاعتداء البدنً المشاجرةتطبٌق سٌاسة عدم التسامح حٌال  .ه 

 طلاب ما قبل الروضة، أولى روضة، ثانٌة روضة والصف الأول إلى الثالث 

أو سلوكا عدوانٌا حٌال الآخرٌن أو ما حوله من المواد والأثاث  ٌُظهر أو الصفوف هذه فً طالب ٌتشاجر عندما
 والراشدٌنبما ٌجعله خطرا على نفسه وعلى والطلاب الآخرٌن  –ٌرفض توجٌهات الراشدٌن فً المدرسة 

 حتى المنزل فً الطفل ٌبقى أن ٌجب .المنزل إلىه لأخذ ولً/ولٌة الأمر استدعاء سٌتم –المسإولٌن عن كبحه 
بالرجوع إلى  للطفل السماح عدم فً الحق للمدرسةعلاجٌة. و خطة لوضع المدرسة بإدارةٌجتمع أولٌاء الأمور 

 . معتمدةقٌم وضع الطفل من جهة من أخصابً نفسً/ تربوي ٌ تقرٌرًا /الوالدةالوالد ٌحضر حتىالمدرسة 

  الصف الرابع إلى الثانً عشرطلاب 

فصل الطلاب/الطالب  ٌتم –أو عندما ٌعتدي أحد الطلاب على الآخرٌن بدنٌا  –شجار بٌن الطلاب  وقوع عند
ٌُخطَر (. الحالة على بناءً ) المدرسة مدٌر قبل منمدة الفصل  تحدٌد ٌتم. الٌوم ذلك فً المنزل فً بمدة  الأهلو

 وتم الصباح فًالشجار/الاعتداء  وقع إذاالفصل. وقد ٌتم إبلاغهم بالمدة بعد ترك الطالب للمدرسة فً ذلك الٌوم. 
إذا ذهب الطالب . للفصل الأول الٌوم هو الٌوم ذلك اعتبار فسٌتم ا،صباح 12:32 الساعة قبل للمنزل الطالب أخذ

 ٌعتبر الٌوم التالً الٌوم الأول من مدة الفصل.  صباحا 12:32للمنزل بعد الساعة 

 لمناقشةالإدارة  مع للاجتماعٌجب حضور أحد الوالدٌن عند عودة الطالب للمدرسة بعد انتهاء مدة الفصل، وذلك 
 المدٌر ٌحدد. التعوٌضو ، التصالحٌة العدالةالتً ستتبع ك والاستراتٌجٌات خطة تعدٌل السلوك وتحدٌد الحادث

 الاجتماع. ٌحضر أن ٌجب من

 

 ملاحظات هامة

 ٌُعقَد الاجتماع بدونه. وسترسل المدرسة له بالمعنٌٌن بسلوك ولده، ولم ٌحضر إذا دُعًِ ولً الأمر للاجتماع ، فس
على الجزء المدرسة هذه المعلومات  وستضع . كذلكوخطة تعدٌل السلوك، محضر الاجتماع وما تم الاتفاق علٌه

 وستبدأ المدرسة فً تنفٌذ الخطة.المخصص للتواصل مع أولٌاء الأمور فً نظام معلومات الطلاب. 
 :ٌمنع الطالب من إعادة التسجٌل فً العام التالً إذا 

o حصل على ثلاث رسائل إنذار فً العام الواحد 
o حصل على أربعة رسائل إنذار خلال عامٌن 
o حصل على خمسة رسائل إنذار خلال ثلاثة أعوام 

 وسٌتم إبلاغ ولً الأمر بوضع ولده قبل نهاٌة كل عام دراسً.

  إذا تم منع الطالب من إعادة التسجٌل فً مدرسة الحٌاة بسبب الإخلال المتواصل بسٌاسة السلوك فلن ٌسمح له
  طلب التسجٌل الذي قد ٌقدمه. فًالمدرسة نظَر تبإعادة التسجٌل فً أي أعوام أخرى لاحقة. ولن 

 

 اسم الطالب: ...................................................... الصف: .......................  

 اسم ولً الأمر: .................................................. التوقٌع: .......................

 ..............التارٌخ: ...................
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Behavior Program & Behavioral 
Modification Process  
 

HUBS Qatar implements a behavior program that proactively works on developing positive behavior and 
supports students to grow to be responsible citizens. Recognizing students may make poor choices, the 
program includes a progressive discipline process. These are the main components of the program: 

A. Teaching Positive Behavior  

To avoid discipline issues the school proactively addresses negative behavior; teachers, administrators 
and counsellors teach and enforce positive behavior and model to help students behave positively and 
avoid being disciplined.  

1. Clear behavior expectations are established: grade specific expectations, common areas 
expectations and expectations and processes during emergencies 

2. Positive Behaviour Programs are implemented including Hayat High Five, Stop and Think, 
Mindfulness and Tribes 

3. Positive behaviour is recognized and rewarded including individual student/group 
recognition. Assemblies are used for school-wide recognition.  

B. Consequences and Strategies Used by the Classroom Teacher  

Should discipline issues arise they will be addressed through classroom and behavior management 
strategies such as: 

1. Having one to one discussion with the student to remind them of good and acceptable behaviors 
and to use applicable programs and rewards. Arabic/Islamic Education teachers may remind the 
student of related teachings of the Quran, Prophet Mohammed Hadith and positive behavior 
norms within the Qatari culture. 

2. Moving the student to another spot in the classroom (near the teacher) and/or separating the child 
from others 

3. Giving the student more responsibility in the classroom, such as sharpening pencils, handing out or 
collecting materials, organizing books, etc. 

4. Losing privileges such as recess, computer lab or PE activities, or going on field trips. 

5. Informing parents by email or PlusPortals as early as possible when discipline issues arise, 
especially when behaviour has resulted in loss of privilege.   

C. Individual Behavior Modification Plan 

A Behavior Modification Plan will be developed when a minor discipline policy violation persists or as 
soon as a major violation, such as fighting, physical aggression or bullying, takes place. 

The plan will be prepared jointly by, the teacher, school Administration, counselor and parents. 

The behavior plan is signed by the parent, teacher and concerned member of administration. A copy is 
sent to the parent. The counselors also receive copies so that they will open a file for the student, where 
the plan will be kept, and start working on the case. Also an electronic file will be created for the student 
in the Discipline Module of the Student Information System (Rediker). In this file, the repeated infractions 
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that have led to the creation of the behavior modification plan will be entered. The consequence section 
will show a behavior plan has been created. 

If the parent refuses to meet with the teachers and Program Heads, the behaviour plan will be created 
and implemented. A hard copy of the plan will be sent to the parent. A soft copy will be uploaded on 
PlusPortals. 

D. Progressive Discipline Process 

1st Infraction   

K – Grade 4 Grade 5 - 12 

The student is referred to the counselor. The 
counselor discusses the incident with the student, 
provides them with advice and guidance and 
continues to implement the behavior modification 
plan. If she perceives a need to modify the plan, 
she meets with the teacher and Program Head. 
The counselor records the incident information 
(student name, date, type of infraction, brief 
description). 

The student is referred to the counselor. The counselor 
discusses the incident with the student, provides them with 
advice and guidance and continues to implement the behavior 
modification plan. The counselor completes the 1

st
 Conduct 

Form and sends a copy to the parent and calls him/her if 
needed. If she perceives a need, she may have the student stay 
with her or her assistant for an hour. During this time she may 
provide the student with strategies to address the challenges 
they are dealing with and/or have them do the work assigned 
to them by the teacher.  

2nd Infraction (after implementing the behavior modification plan)  

K – Grade 4 Grade 5 - 12 

The student is referred to the 
counselor and remains with 
her for a maximum of one-
hour depending on the 
infraction. During this time 
she may provide the student 
with strategies to address the 
challenges they are dealing 
with and/or have them do 
the work assigned to them by 
the teacher, supervised by 
her or her assistant. The 
counselor will call the parent 
and will record the details of 
the incident.  

The student is referred to the counselor. They continue to receive advice and 
guidance. At the same time the 2

nd
 Conduct Form is completed and a copy is sent to 

the parent. She arranges a meeting with the parent and teachers to discuss the case 
and the behavior modification plan and whether it needs to be amended. During 
this meeting, the parent receives the 1

st
 Warning Letter and is asked to sign the 

letter. The counselor records the incident and any decisions and actions taken. The 
parent is also reminded that further violation of the school behavior policy will 
result in more warnings and that if a third warning letter is issued, they will not be 
allowed to register their child at Hayat School for the next academic year. At this 
point, the school may ask the parents to have the child assessed by a psycho-
educational specialist and bring a report that will detail the condition of the student, 
type of schooling the child needs, and any specific strategies that will help the 
school address the needs of the child. When the parents bring the report, a meeting 
is held to discuss the content of the report and updates needed to the behaviour 
modification plan. 

3rd Infraction (after implementing the behavior modification plan)  

K – Grade 4 Grade 5 - 12 

The student is referred to the 
counselor, who continues to 
providing them with advice and 
strategies to deal with their 
challenges. At this point the 
counselor the counselor completes 
the 1

st
 Conduct Form and sends a 

copy to the parent and calls 
him/her. The counselor arranges for 

The student is referred to the counselor. They continue to receive advice and 
guidance. At the same time the counselor completes the 3

rd
 Conduct Form 

and sends a copy to the parent. The counselor arranges a meeting with the 
parent and teachers to discuss how the case and the behavior modification 
plan are progressing and whether the plan needs to be amended. During this 
meeting, the parent receives the 2

nd
 Warning Letter and is asked to sign the 

letter. The counselor records the incident and any decisions and actions 
taken. The parent is also reminded that further violation of the school 
behavior policy will result in more warnings and that if a third warning letter 



Behavior Program & Discipline Process March 2020 3 

a meeting with the parent, the 
teacher and Program Head to 
discuss the case and decide if the 
behavior plan needs to be modified. 
The counselor records the incident 
information (student name, date, 
type of infraction, brief description). 

is issued, they will not be allowed to register their child at Hayat School for 
the next academic year.  

At this point, the student remains with the counselor or her assistant for a 
day. During this time she may provide the student with strategies to address 
the challenges they are dealing with and/or have them do the work assigned 
to them by the teacher. 

4th Infraction (after implementing the behavior modification plan)  

K – Grade 4 Grade 5 - 12 

The student is referred to the counselor. The counselor continues to provide advice 
and guidance. At the same time, she completes the 2

nd
 Conduct Form and a copy is 

sent to the parent. The counselor arranges a meeting with the parent, teachers and 
Program Heads to discuss how the case and the behavior modification plan are 
being implemented and whether the plan needs to be amended. During this 
meeting, the parent receives the 1

st
 Warning Letter and is asked to sign the letter. 

The counselor records the incident and any decisions and actions taken. The parent 
is also reminded that further violation of the school behavior policy will result in 
more warnings and that if a third warning letter is issued, they will not be allowed 
to register their child at Hayat School for the next academic year. At this point, the 
school may ask the parents to have the child assessed by a psycho-educational 
specialist and bring a report that will detail the condition of the student, type of 
schooling the child needs, and any specific strategies that will help the school 
address the needs of the child. When the parents bring the report, a meeting is held 
to discuss the content of the report and updates needed to the behaviour 
modification plan. 

The student is referred to the 
counselor. The counselor 
discusses with the student the 
stage that they have reached 
and it implications.  The 
counselor calls the parent for 
a meeting, during which she 
hands the parent the 3

rd
 

Warning Letter. The parent is 
asked to sign the letter, which 
informs the parent that the 
student will not be allowed to 
re-register in the following 
year. 

5th Infraction (after implementing the behavior modification plan)  

K – Grade 4 Grade 5 - 12 

The student is referred to the counselor. They continue to receive advice and guidance. At the 
same time the counselor completes the 3

rd
 Conduct Form and sends a copy to the parent. The 

counselor arranges a meeting with the parent and teachers to discuss how the case and the 
behavior modification plan are progressing and whether the plan needs to be amended. 
During this meeting, the parent receives the 2

nd
 Warning Letter and is asked to sign the letter. 

The counselor records the incident and any decisions and actions taken. The parent is also 
reminded that further violation of the school behavior policy will result in more warnings and 
that if a third warning letter is issued, they will not be allowed to register their child at Hayat 
School for the next academic year.  

At this point, the student remains with the counselor or her assistant for a day. During this 
time she may provide the student with strategies to address the challenges they are dealing 
with and/or have them do the work assigned to them by the teacher. 

The student is 
suspended at 
school or at home 
for a period that is 
determined by the 
Administration.  

6th Infraction (after implementing the behavior modification plan)  

K – Grade 4 Grade 5 - 12 

The student is referred to the counselor. The counselor discusses with the student 
the stage that they have reached and it implications.  The counselor calls the 
parent for a meeting, during which she hands the parent the 3

rd
 Warning Letter. 

The parent is asked to sign the letter, which informs the parent that the student 
will not be allowed to re-register in the following year. 

The student is suspended at 
school or at home for a period 
that is determined by the 
Administration.  

If the infraction is serious, such as fighting, physical aggression, the process will be fast-tracked. 
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E. Zero Tolerance regarding Fighting and Physical Aggression 

 Early Years and Lower Elementary Grades (PreK, K1, K2, G1 – G3) 

When a student in these grades gets into a fight or shows physical aggression that is deemed to put 
them, other students and adults, who will be responsible for restraining them, at risk, the parent will 
be called to take the child home. The child must stay home until the parent meets with the school 
administration to set up a plan to address the case. The school has the right to not allow the child to 
attend school until the parent brings a psychologist/psycho-educational report from a credible 
organization.  

 G4 – G12 

When a fight occurs, or a student demonstrates physical aggression towards others, students are sent 
home that day. The length of the suspension will be determined by the principal (based on the 
situation). Parents will be notified of the length. This may not be communicated until the student is 
already at home. If an incident occurs in the morning and the student is picked up before 10:30 am, 
that day will count as the first day of a suspension. Students picked up after 10:30 am will have the 
next day as their first suspension day.  

Upon reentry, the student must attend with a parent to meet with an administrator, counsellor other 
staff members required to discuss the incident and determine a behavior plan and possible strategies 
(restorative justice, restitution). The principal will determine who should attend.   

Important Notes 

 If the school invites a parent to attend a meeting regarding the behavior of their children and the 
parent does not attend the meeting; nor do they reschedule it for some other time, the meeting will 
be held without the parent, the case will be discussed, action plan created, minutes with the action 
plan is sent to the parents and placed on PlusPortal for the parents to access it. . 

 The student will not be allowed to re-register in the following year if: 

o They receive three warning letters in one school year, 

o They receive four warning letters in two years, 

o They receive five warning letters in three years. 

 Parents will be informed of the status of their children before the end of the school year. 

 If a student is not allowed to re-register for repeated violation of the school behavior policy, they will 
not be allowed to re-register in any other following year and their application will not be entertained.  

 

Student Name: _____________________________________________ Grade/Class: _______________ 

Parent Name: _______________________________________________ Signature: _________________ 

Date: __________________________ 




